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Služby informačních sítí 
(ECDL modul 7) 

základní kurz 

Zaměření:  

� kurz je určen začínajícím uživatelům, kteří chtějí znát základní informace o Internetu 

a umět pracovat s elektronickou poštou 

� po absolvování kurzu se budete umět orientovat v prostředí www, budete pracovat se 

základními vyhledávacími nástroji v rámci webových prohlížečů, výsledky hledání 

dokážete označit, uložit nebo vytisknout, budete schopni používat elektronickou poštu 

k přijímání a odesílání zpráv, připojovat dokumenty a soubory ke zprávě, naučíte se 

organizovat zprávy do adresářů v rámci klientského softwaru elektronické pošty  

� přípravný kurz pro ECDL certifikaci 

Předpokládané znalosti: 

� po uchazeči je požadována základní znalost práce s operačním systémem Windows na 

úrovni absolventa kurzu Práce s počítačem a správa souborů (ECDL modul 2) 

a základní práce v programu MS Word 

Obsah: 

� Internet 
- vznik a struktura Internetu 

- možnosti připojení 

� World Wide Web 

� Microsoft Internet Explorer 6 
- pracovní prostředí  

- nastavení prohlížeče 

- základní práce s prohlížečem 

- správa navštívených adres 

� Hledání, zpracování a ukládání informací 
- základní a pokročilé vyhledávání 

- možnosti ukládání informací   

� Elektronická pošta 

� Outlook Express 6 
- pracovní prostředí 

- vytvoření nového účtu 

- příjem, vytváření a odesílání zpráv 

- organizace zpráv 

- adresář 

Studijní materiály: 

� učebnice v elektronické podobě na CD-ROM 

Délka kurzu: 

� 12 vyučovacích hodin + procvičování 

 


