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Sluzby informacnich siti
(ECDL modul 7)
zakladni kurz

Zaméreni:

v' kurz je uren za¢inajicim uZivateliim, ktefi chté&ji znat zakladni informace o Internetu
a umét pracovat s elektronickou postou

v po absolvovani kurzu se budete umét orientovat v prostiedi www, budete pracovat se
zékladnimi vyhledavacimi nastroji v ramci webovych prohlizect, vysledky hledéani
dokazete oznacit, ulozit nebo vytisknout, budete schopni pouzivat elektronickou postu
k pfijimani a odesilani zprav, pfipojovat dokumenty a soubory ke zpravé, naucite se
organizovat zpravy do adresaiti v ramci klientského softwaru elektronické posty

v’ piipravny kurz pro ECDL certifikaci

Predpokladané znalosti:
v po uchazedi je pozadovana zakladni znalost prace s opera¢nim systémem Windows na
urovni absolventa kurzu Prace s pocitaCem a sprava soubori (ECDL modul 2)
a zakladni prace v programu MS Word

Obsah:

v' Internet
- vznik a struktura Internetu
- moznosti pfipojeni

v World Wide Web

v" Microsoft Internet Explorer 6
- pracovni prostiedi
- nastaveni prohlizece
- zakladni prace s prohlize¢em
- spréava navstivenych adres

v' Hledani, zpracovani a ukladani informaci
- zéakladni a pokrocilé vyhledavani
- moznosti ukladani informaci

v" Elektronicka posta

v Outlook Express 6
- pracovni prostredi
- vytvofeni nového uctu
- prijem, vytvareni a odesilani zprav
- organizace zprav
- adresafr

Studijni materidaly:
v ulebnice v elektronické podobé na CD-ROM

Délka kurzu:
v" 12 vyucovacich hodin + procvi¢ovani



